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Prestacado de servicos de organizacdo dos encontros participativos, producao de
material promocional, de divulgacdo do evento, marketing, publicidade e
merchandising do Orcamento Participativo da Regido Autonoma da Madeira, edicdo
de 2021

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacdo de servigcos de
organizacdo dos encontros participativos, producdo de material promocional, de divulgacdo do
evento, marketing, publicidade e merchandising do Or¢camento Participativo da Regido Autbnoma
da Madeira, edicdo de 2021, de acordo com as especificacées que constam da Parte 1l do Caderno

de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1 - O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissfes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Local da prestagéo de servigos

Os servicos objeto do contrato serdo prestados no Funchal, Regido Autbnoma da Madeira.

Clausula 4.2
Prazo da prestacéo de servigcos
1 - A presente prestacdo de servicos devera ser executada até 31 de dezembro de 2021, sem
prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da sua cessacao.
2 — O fornecimento/entrega do material promocional e merchandising referente ao Orgcamento
Participativo da Regido Autbnoma da Madeira de 2021, devera ocorrer com 30 dias de antecedéncia

em relacdo a data que venha a ser definida para cada um dos encontros participativos.

Clausula 5.2

Preco Base
O prego base € o preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucao de
todas as prestacdes que constituem objeto do contrato, fixando-se em 101.000€ (cento e um mil e

euros), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 6.2
Preco contratual
1 - Pela prestacao/fornecimento dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagBes constantes do presente Caderno de Encargos, a DRAPMA deve pagar ao
prestador de servicos o0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido, ndo podendo o valor da proposta exceder os 101.000€ (cento

e um mil e euros).
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2 - O preco referido no niumero anterior inclui todos 0s custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas
de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢cdo/aluguer,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

3 - O prego contratual ndo esta sujeito a revisdo de pregos.

Clausula 7.2

CondicBes de pagamento
1 — As quantias devidas pela DRAPMA, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
méaximo de 60 dias ap0s a recec¢éo das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apos o
vencimento da obrigacao respetiva, sem prejuizo do disposto no nimero quatro do presente artigo.
2 — As faturas devem fazer men¢édo ao nimero de compromisso atribuido nos termos do artigo 5.°
da Lei n.° 8/2012, de 21/02, (LCPA), condicao prévia para ser autorizado o respetivo pagamento,
conforme estabelece o artigo 9.° da citada Lei.
3 - Em caso de discordancia por parte da DRAPMA guanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao prestador de servicos, por escrito, 0s respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servi¢os obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de
nova fatura corrigida.
4 — O prestador de servicos podera solicitar na sua proposta que sejam efetuados adiantamentos
de preco por conta de prestagdes/fornecimentos a realizar, até ao montante igual ou inferior a 30 %
do preco contratual, e desde que preste caucdo de valor igual ou superior aos adiantamentos
efetuados, conforme disposto no Ponto 14. do convite.
5 - Desde que devidamente emitidas, respeitando designadamente o disposto nos numeros
anteriores, as faturas séo pagas através de transferéncia bancaria.
6 - Sem prejuizo do previsto no n.° 6 do artigo 23.° do Decreto-Lei n.° 25/2017 de 3 de marco, em
caso de atraso no cumprimento das obrigagfes pecuniarias por parte da DRAPMA, o prestador de
servigos tem o direito aos juros de mora sobre o montante em divida, nos termos previstos no artigo
326.°do CCP e da Lei n.° 3/2010, de 27 de abril.
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Clausula 8.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagédo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
seguintes obrigacdes principais, nos termos previstos na Parte Il do presente Caderno de Encargos:
a) Organizacao das sessbes de divulgacado/encontros participativos do Orcamento Participativo
da Regido Autonoma da Madeira, edicdo de 2021, garantindo o0s servigos, bens e
equipamentos necessarios e adequados a sua realizagdo, de acordo com as melhores
praticas da atividade e com as especificacdes de tempo, modo e lugar constantes do
cronograma a fornecer pela entidade adjudicante, ap0s a adjudicacéo.
b) Concecao e concretizacdo do plano de marketing, promogéo e divulgacdo do evento;
¢) Entrega de material promocional e merchandising, no prazo fixado.
2 - Atitulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado a garantir todos 0os meios humanos,
materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo/fornecimento do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo.
Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo
1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacgéo e documentagéo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa a DRAPMA de que possa ter conhecimento, ao abrigo ou
em relacdo a execuc¢do do contrato.
2 - A informacéo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de servicos ou
gue este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento

ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
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deveres legais relativos, designadamente, a protecédo de segredos comerciais ou da credibilidade,
do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 11.2
Obrigacdes do contraente publico
O contraente publico compromete-se a comunicar ao prestador de servicos com a antecedéncia
minima de 60 dias, a data de realizacdo de cada encontro participativo, salvo motivos de forga

maior.

Clausula 12.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a DRAPMA pode exigir do
prestador/fornecedor de servicos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcdo da gravidade do incumprimento, de até 10% do valor contratual global.
2 - Em caso de resolugéo do contrato, nos termos do disposto na clausula 14.2, por incumprimento
do prestador de servicos, a DRAPMA pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até ao valor
correspondente a 20% do valor contratual global.
3 - Na determinagéo da gravidade do incumprimento, a DRAPMA tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as
consequéncias do incumprimento.
4 - As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a DRAPMA exija uma

indemnizacédo pelo dano excedente.

Clausula 13.2

Forgca maior
1 - N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizac&o pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes
gue resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever
a data da celebracao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundacdes, fendbmenos vulcanicos, incéndios, epidemias,
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sabotagens, greves, atrasos e/ou cancelamentos de transportes aéreos ou maritimos pelo respetivo
transportador, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagfes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalagbes do prestador de servigcos cuja causa,
propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de segurancga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte e por esta expressamente aceite.

5 - A for¢ca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagfes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Clausula 14.2
Resolucéo por parte do contraente publico
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigacfes que Ihe incumbem.
2 - O direito de resolucao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao

prestador de servigos.
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Clausula 15.2

Resolucéo por parte do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, nomeadamente nos artigos
330.° e seguintes do CCP, o prestador pode resolver o contrato quando, qualquer montante que lhe
seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses.
2 - No caso previsto no n.° 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaracdo enviada
a DRAPMA, produzindo efeitos 30 dias apos a rece¢do dessa declaragdo, salvo se este ultimo
cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas de juros de mora a que houver lugar
3 — A resolugéo do contrato nos termos dos nameros anteriores ndo determina a repeticdo dos
servicos ja prestados, cessando, porém, todas as obrigagdes deste ao abrigo do contrato.

4 - O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

Clausula 16.2
Caucéo
1 - Para garantia do presente contrato pode ser exigida caucdo, caso o prestador de servigos opte
por solicitar um adiantamento, nos termos do disposto no artigo 292.° do CCP.
2 - A DRAPMA reserva-se o direito de proceder a retencao de 10% do valor dos pagamentos a
efetuar, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 88.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Seguros
Compete ao prestador de servi¢os a realizacdo dos contratos de seguro que julgue necessarios

para garantia do objeto do presente contrato, assumindo os encargos dai resultantes.

Clausula 18.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 19.2
Subcontratacdo e cessdo da posicao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessao da posicdo contratual por qualquer das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 20.2

Comunicagdes e notificagdes
1 - Quaisquer comunicagdes e notificacdes a efetuar entre as partes, nos termos do contrato ou da
lei aplicavel, devem ser escritos e redigidos em portugués e efetuados através de correio eletronico,
fax ou correio registado com aviso de rececdo, devendo ser enderecadas para as moradas,
identificadas no contrato.
2 - As comunicagOes feitas por carta registada consideram-se recebidas na data em que for
assinado o aviso de rececao ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos servi¢os postais.
3 - As comunicacdes feitas por telefax consideram-se recebidas na data constante do respetivo
relatério de transmissao.
4 - As comunicagdes feitas por correio eletronico consideram-se recebidas na data constante da
respetiva comunicacgéo de rececgdo transmitida pelo recetor para o emissor.
5 - As comunicacdes e notificacbes que tenham como destinatario a DRAPMA e que sejam
efetuadas através de correio eletronico apds as 17:30 horas do local de rece¢do ou em dia nao util
nesse mesmo local, presumem-se feitos as 9 horas do dia util seguinte.
6 - Qualquer alteracéo dos enderec¢os constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 22.2
Legislagao aplicavel

O contrato € regulado pela legislagédo portuguesa.
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PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS

A prestacdo de servicos objeto do contrato deve observar as seguintes especificacdes técnicas

minimas:

1.1. Concecao de um Plano de marketing, promogéo e divulgagdo do Or¢camento Participativo
da Regido Autbnoma da Madeira de 2021;

1.2. Criagdo, maquetizagéo e producdo de campanha publicitaria e informativa do Orcamento
Participativo da Regido Autbnoma da Madeira de 2021,

1.3. Criagdo, maquetizacdo e producdo do material promocional e merchandising referente ao
Orcamento Participativo da Regido Autonoma da Madeira de 2021,

1.4. Assessoria de comunicagdo, desenvolvimento de conteudos, Press Releases e alimentagéo
Web e das redes sociais, gestdo de contetidos e dos Media;

1.5. Producédo de decoracao do(s) auditorio(s)/ salas onde decorrerao as sessoes de divulgacao/
Encontros Participativos, nos 11 concelhos da Regido Autonoma da Madeira;

1.6. Montagem, desmontagem e transporte de materiais.
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